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部门按照文件规定的要求和表格填报预算（请到本网站“相

关下载”页面下载），在规定日期前将预算电子稿及纸质稿提

交财务管理科（纸质材料由部门主要领导签字并加盖公章）

开始

财务处每年 3月份前在信息公告

网发布校内预算编报工作的通知

财务管理科汇总各部门预算

财务处领导初步审核

财务管理科分类汇总后编写

预算草案

校财经领导小组和校党委常

委会讨论并确定预算方案

学校发布下达年度预算通知

部门到财务管理科领取年度

预算纸质清单

财务管理科根据预算方案修改相关数

据并打印各部门预算指标清单

财务处下拨各部门预算经费（含

二次分配项目），冲回已预拨经费

结束

财务处每年 1月预拨项目经费

分管校领导审核


